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KI-Funktionen nur für Excel-Dateien in der Cloud

Im Gegensatz zu Word stehen die in Excel integrierten KI-Funktionen von Copilot nur 
zur Verfügung, wenn die zugrunde liegende Datei in OneDrive oder (im geschäftli-
chen Umfeld) auf einem SharePoint-Server gespeichert und die Autospeichern-Funk-
tion dafür aktiviert wurde. Letztere sorgt dafür, dass Veränderungen an Tabellen 
automatisch sofort mit der Speicherung in der Cloud synchronisiert werden. Der 
technische Hintergrund ist, dass Copilot nur effizient und schnell arbeiten kann, wenn 
die Tabellendaten bereits in Microsofts Cloud verfügbar sind und nicht für jede Auf-
forderung erst aufwendig zum Server transferiert und analysiert werden müssen. Das 
würde die KI zu langsam und ineffektiv machen. Stattdessen werden die Tabellenda-
ten praktisch ständig im Hintergrund analysiert und können bei neuen Aufforderun-
gen direkt in den Kontext der Aufgabe einbezogen werden.

Wenn Sie eine lokale Datei öffnen oder ein 
neues Excel-Dokument anlegen, werden Sie 
beim ersten Verwenden einer Copilot-Funk-
tion deshalb ggf. aufgefordert, die Autospei-
chern-Funktion zu aktivieren und das Doku-
ment dazu in die Cloud hochzuladen. Erst 
wenn das erledigt ist, steht Copilot Ihnen für 
diese Datei zur Verfügung.

Mit intelligenten Tabellen arbeiten

Auch wenn es naheliegt, alle in Excel gespeicherten Informationen als Tabellen zu be-
trachten, sind es streng genommen oftmals eher zweidimensionale Listen von Daten. 
Erst wenn man Beziehungen zwischen den verschiedenen Feldern herstellt und sie in 
sinnvolle Spalten und Zeilen einteilt, wird eine aussagekräftige Tabelle daraus. Excel 
unterstützt Anwender dabei schon lange durch eine Funktion, die aus schlichten Da-
tenlisten eine Tabelle macht. Diese basiert nicht auf KI, aber sie erleichtert es KI-Assis-
tenten, Daten zu analysieren und Erkenntnisse daraus zu gewinnen. Wenn Sie es sich 
nicht ohnehin schon zur Gewohnheit gemacht haben, möchte ich Ihnen deshalb na-
helegen, Ihre Tabellen ggf. in »echte« Tabellen umzuwandeln, um Copilot und Co. die 
Arbeit leichter zu machen und so bessere Ergebnisse zu erzielen.

1.	 Wählen Sie ein beliebiges Feld innerhalb eines 
Bereichs aus, den Sie in eine intelligente Tabelle 
umwandeln möchten.

2.	 Klicken Sie im Einfügen-Menüband im Bereich Ta-
bellen auf das Tabelle-Symbol. Alternativ geht es 
mit dem Tastenkürzel S+t schneller.
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3.	 Excel analysiert nun das Arbeitsblatt und versucht, automatisch den Bereich mit 
Daten zu erkennen. Dieser wird im Dialog Tabelle erstellen angezeigt.

4.	 Kontrollieren Sie darin, ob die Erkennung ge-
klappt hat, und passen Sie den Bereich ggf. ma-
nuell an.

5.	 Wenn Ihre Tabelle eine Zeile mit Überschriften 
umfasst, setzen Sie ggf. das Häkchen bei Tabelle 
hat Überschriften. Klicken Sie im Dialog auf OK.

Excel wandelt dann den Bereich in eine »echte« Ta-
belle um, was Sie in der Regel auf den ersten Blick anhand der veränderten Forma-
tierung erkennen können. Ist eine Überschriftenzeile vorhanden, wird diese automa-
tisch mit Filtern für jede Spalte versehen, um Daten schnell sortieren und filtern zu 
können. Außerdem können Sie bei dermaßen aufbereiteten Tabellen Formeln in eine 
Spalte eingeben, die dann automatisch auf alle anderen Zeilen der Tabelle angewen-
det werden.

6.2	 Tabellen verstehen
Wenn jemand Ihnen eine Tabelle zur Verfügung stellt und Sie diese zum ersten Mal 
sehen, ist deren Bedeutung manchmal nicht ganz einfach zu erfassen. Copilot kann 
Ihnen dabei helfen, indem er die Werte analysiert und nach Mustern darin sucht. Da-
rauf basierend kann er Pivot-Tabellen oder Diagramme vorschlagen, die das Wesent-
liche in einer Tabelle verdeutlichen.

1.	 Öffnen Sie den Copilot-Seitenbereich mit 
dem Symbol ganz rechts in der Start-Regis-
terkarte im Menüband. Im Seitenbereich 
macht Copilot automatisch einige Vorschlä-
ge für Aufforderungen, die in der jeweiligen 
Situation hilfreich sein könnten. Klicken Sie 
auf die Schaltfläche Mithilfe von PivotTables 
oder Diagrammen zusammenfassen.
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2.	 Sollte diese nicht angezeigt werden, tippen Sie unten im Eingabefeld alternativ 
ein:

Mithilfe von Pivot-Tabellen oder Diagrammen 
zusammenfassen. 

3.	 Nach kurzem Überlegen präsentiert Copilot Ihnen eine Antwort. Diese hängt 
selbstverständlich jeweils stark von den zugrunde liegenden Daten ab. Im vorlie-
genden Beispiel hat Copilot die Daten in einer umfangreichen Tabelle in wenigen 
Kategorien zusammengefasst und aufaddiert.

4.	 Die daraus erstellte kompakte Tabelle können Sie mit Zu neuem Blatt hinzufügen 
als zusätzliches Tabellenblatt in das Dokument einfügen.

Weitere Erkenntnisse finden

Wenn Sie Copilot, wie vorangehend beschrieben, um Hilfe beim Verstehen einer 
Tabelle bitten, greift er sich einen Aspekt heraus, den er für besonders relevant hält. 
Das muss nicht immer derjenige sein, dem auch Sie eine besondere Bedeutung bei-
messen. Manchmal wird Copilot vielleicht auch auf etwas hinweisen, das Ihnen auf-
grund Ihrer Kenntnisse der Materie offensichtlich erscheint. Dann lohnt es sich, wei-
terzusuchen.

1.	 Tippen Sie dazu im Eingabefeld der Copi-
lot-Seitenleiste beispielsweise die Frage 
»Gibt es weitere Erkenntnisse?« ein.
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2.	 Copilot wird die Daten dann erneut analysieren, nach weiteren Zusammenhängen 
suchen und Ihnen einen neuen Vorschlag machen.

3.	 Auch hier können Sie das Ergebnis in Form eines Diagramms oder einer Pivot-
Tabelle in ein neues Tabellenblatt einfügen.

Auf diese Weise können Sie Copilot immer weiter nach Erkenntnissen suchen lassen. 
Sie können die Aufforderung aber auch spezifischer formulieren, etwa:

Gibt es weitere Erkenntnisse zum Umsatz? 

Hier geht es fließend über in die Möglichkeit, Copilot Fragen zu den Daten einer Ta-
belle zu stellen (siehe Seite 218).

Nach Ausreißern in Daten suchen

Eine hilfreiche Möglichkeit bei großen Datenmengen ist es, nach Ausreißern zu su-
chen. Bei kleinen Tabellen reicht dafür oft ein genauer Blick. Bei mehr Daten und meh-
reren Spalten kann man sich mit Excel-Funktionen wie dem Sortieren oder auch dem 
farblichen Hervorheben von Zellen behelfen. Mit Copilot aber geht es noch einfacher 
und schneller, weil Sie den Assistenten ganz pauschal nach Ausreißern fragen kön-
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nen. Der weiß genau, was damit gemeint ist, und kann dank Musterkennung über alle 
Zeilen und Spalten hinweg schnell und zielsicher erkennen, welche Werte aus dem 
Rahmen fallen.

1.	 Meist finden Sie einen entsprechenden Vorschlag direkt im Copilot-Seitenbereich 
und können ihn dort direkt anklicken.

2.	 Falls der Assistent gerade andere Vorschlä-
ge für wichtiger hält, können Sie die Frage 
unten im Eingabebereich selbst eintippen. 
Das bietet Ihnen auch die Möglichkeit, ge-
zielt in bestimmten Bereichen zu suchen, 
etwa:

	  Gibt es Ausreißer beim Umsatz?

	  Was sind die Ausreißer bei den Bewertungen? 

3.	 Nach kurzer Bearbeitungszeit präsentiert Copilot Ihnen im Seitenbereich, was ihm 
die wichtigsten Abweichungen zu sein scheinen.
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4.	 Wollen Sie den Sachverhalt näher untersuchen, klicken Sie am besten auf Zu Blatt 
hinzufügen.

5.	 Copilot fügt das erstellte Diagramm daraufhin direkt in das Tabellenblatt mit den 
Daten ein. Hier können Sie es an eine passende Stelle verschieben und auch sonst 
wie ein selbst eingefügtes Diagramm behandeln und verändern.

6.	 Wenn Sie den Mauszeiger über dem als Ausreißer markierten Punkt im Diagramm 
schweben lassen, werden Ihnen die konkreten Werte angezeigt. Damit können Sie 
die passende Stelle in der Tabelle ggf. schnell ermitteln.

Alle Erkenntnisse hinzufügen

Anstatt Copilot alle Erkenntnisse über eine Tabelle mühsam aus der Nase ziehen zu 
müssen, können Sie auch zum Rundumschlag ansetzen. Mit der richtigen Aufforde-
rung verrät er Ihnen alle Erkenntnisse, die er aus den Daten gewinnen kann, und fügt 
diese in einem separaten Blatt in das Dokument ein. Hier können Sie die verschiedenen 
Informationen in Ruhe selbst begutachten und das für Sie Interessante übernehmen.

1.	 Die folgende Funktion können Sie besser nutzen, wenn Sie zuvor bereits Erkennt-
nisse zu einer Tabelle abgefragt haben. Dann bietet der Assistent Ihnen in der Re-
gel automatisch die Möglichkeit Füge alle Erkenntnisse über das Raster hinzu.
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2.	 Andernfalls können Sie diese Aufforderung auch jederzeit selbst direkt unten in 
das Eingabefeld eintippen und absenden.

3.	 Die Bearbeitung dauert in diesem Fall je nach Umfang der Daten ein wenig län-
ger, weil Copilot eben nicht nur nach einer Erkenntnis sucht, sondern nach allem 
Berichtenswerten.

4.	 Anschließend fügt der Assistent dem Dokument ein neues Blatt hinzu und ergänzt 
darin seine Analysen.



Mit KI-Unterstützung in Excel durchstarten

218

6.

Fragen zu Tabellen stellen

Gerade bei größeren Datenmengen sieht man manchmal den sprichwörtlichen »Wald 
vor lauter Bäumen nicht«. Dann kann man sich das unermüdliche und unbestechli-
che Auge von Copilot zunutze machen. Der kennt schließlich die Daten in allen De-
tails und kann dazu nicht nur allgemeine Aussagen oder Empfehlungen vornehmen, 
sondern auch ganz spezifische Fragen beantworten. Die Vorgehensweise ist stets die 
gleiche:

1.	 Zeigen Sie die Copilot-Seitenleiste an, sofern noch nicht geschehen.

2.	 Tippen Sie dort ganz unten in das Eingabefeld Ihre Frage ein.

3.	 Senden Sie diese dann mit Ü oder 
einem Klick auf das Pfeilsymbol ab.

4.	 Copilot analysiert nun die vorhan-
denen Daten im Hinblick auf die Fra-
gestellung und zeigt nach kurzem 
Nachdenken die Antwort im Seiten-
bereich an.

5.	 Hier finden Sie aber in der Regel nicht nur die Antwort, sondern auch eine Erklä-
rung, wie diese zustande kam. Oftmals liefert Copilot auch gleich die passende 
Formel mit, die Sie mit der kleinen Schaltfläche kopieren können.

6.	 Sofern möglich, schlägt der Assistent Ihnen auch gleich noch eine passende Zeile 
oder Spalte vor, die Sie in der Tabelle ergänzen können, um die Information dort 
sichtbar zu machen. Klicken Sie dazu beispielsweise unterhalb der Vorschau auf 
die Schaltfläche Zeile einfügen.
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Fragen über Fragen
Und noch ein kleiner Trick, wenn Sie sich vielleicht gerade in ein neues Thema einar-
beiten oder eine Präsentation der Daten vorbereiten. Wenn Ihnen spontan keine sinn-
vollen Fragen zu einer Tabelle einfallen, fragen Sie einfach Copilot danach, was man 
zu diesen spezifischen Daten fragen könnte.

Externe Informationen einbeziehen
Sie sind bei Ihren Fragen zu Tabellen nicht auf deren Inhalte beschränkt. Ein KI-Assis-
tent in Excel ist kein »Fachidiot«, sondern kann weiterhin über sein umfangreiches 
Wissen über die Welt verfügen und dieses in Bezug zu Ihren Daten setzen. Als Beispiel 
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dafür mag eine Tabelle der größten Unternehmen weltweit dienen, jeweils mit Name, 
Gründungsjahr, Land, Firmenchef und Jahresumsatz.

Auch wenn diese Information nur implizit in der Tabelle steckt (über die Landesanga-
be), können Sie den KI-Assistenten fragen, wie viele der Unternehmen von der Liste 
beispielsweise aus Europa kommen:

Wie viele der Unternehmen kommen aus Europa? 

Es ist für Copilot ein Leichtes, den Zusammenhang zwischen der Frage nach dem 
Kontinent und der Spalte Land herzustellen. Und zu welchem Kontinent die jeweili-
gen Länder gehören, leitet der Assistent aus seinem Wissensbestand ab.
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Sie können auch auf Basis solcher externer Informationen Daten aus einer Tabelle ex-
trahieren. Mit der Aufforderung

Zähle alle Unternehmen auf, die aus Asien stammen

erhalten Sie eine Antwort, die sowohl eine Liste enthält als auch eine Tabelle mit nur 
diesen Unternehmen, die Sie bei Bedarf als Tabelle in ein neues Blatt Ihrer Arbeits-
mappe einfügen können.

Während die geografische Information zumindest implizit in der Tabelle enthalten 
war, zeigt die nachfolgende Aufforderung, dass Copilot auch noch ganz andere Infor-
mationen besorgen und direkt in Ihre Tabelle einfügen kann:

Ergänze in Spalte F die Branchen der Unternehmen. 

Der Assistent beschafft sich daraufhin die ge-
wünschte Angabe zu jedem der Unternehmen 
und erstellt eine zusätzliche Spalte mitsamt Über-
schrift, die er Ihnen vorschlägt. Mit Spalte einfügen 
wird sie direkt Teil Ihrer Tabelle.




